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2.2.

2.3.

2.4.

MediaAuditFinland Oy (jatkossa MAF) tekee levikintarkastuksia ja jakeluntarkastuksia painetuille
lehdille, niiden digitaalisille versioille ja itsenaisille digitaalisille julkaisuille.

Levikintarkastusten tarkoituksena on selvittaa tilattavien ja irtonumeroina myytavien lehtien seka
jasenlehtien ja rekisterdityyn asiakkuuteen perustuvien lehtien keskimaérainen levikki tarkastus-
kauden aikana.

Jakeluntarkastusten tarkoituksena on selvittaa levikkinsa tarkastavien lehtien sekd kaupunki- ja
noutopistelehtien ja muiden ilmaisjakelulehtien keskimaéarainen kokonaisjakelu seka mahdolliset
erikoisjakelut, tarkastuskauden aikana.

Levikin tarkastuttava lehti voi samassa yhteydessa tarkastuttaa myds jakelun, jolloin lehdelle ra-
portoidaan kokonaislevikin siséltava lehden kokonaisjakelu seka mahdolliset erikoisjakelut. Jos
lehden kokonaisjakelusta vahintaan 50 prosenttia koostuu ndiden tarkastussaantdjen mukaisesta
levikistd, on lehden kokonaisjakelun lisdksi tarkastettava myds LT-levikki.

Tarkastus suoritetaan kaikille painetuille ja digitaalisille lehdille samoja, MAF:n hallituksen vah-
vistamia saant6ja noudattaen.

. Tarkastus suoritetaan aina vahintaan kalenterivuoden osalta.

MAF l8hettad kustantajalle virallisen tarkastustodistuksen tarkastuksen valmistuttua ja julkistaa
tarkastustiedot nettisivuillaan.

. Tarkastustoiminta jarjestetadn kustannusvastaavasti voimassa olevan hinnaston mukaisesti.

Tarkastettava lehti kokoaa tarkastuskauden aikana ilmestyneista numeroista levikkidan/jakelu-
aan koskevat tiedot MAF:n ohjeissaan ilmoittamalla tavalla.

Tarkastukset tehdaan pasosin etatarkastuksena, jolla tarkoitetaan tarkastuslomakkeen taytta-
mista seka tarkastusohjeiden mukaisten tietojen toimittamista MAF:lle.

Tarkastusohjeet ja -lomake seka tarkastusten aikataulu 16ytyvat MAF:n nettisivuilta.

Jos lehdesta ilmestyy erinimisia julkaisuja, tarkastetaan tallaiset julkaisut erikseen eika niitd voi
pitaa yhtena lehtena.

Mikali lehden erinimiset julkaisut poikkeavat sisalléltadn vain ilmoitusaineiston osalta, voidaan
yksittaisten julkaisujen lisdksi raportoida myds paketin keskimaarainen levikki/jakelu.

Jos lehtea jonakin paivana, esimerkiksi sunnuntaina, leviaa tai jaetaan enemman kuin muina pai-
ving, voidaan taman paivan levikki/jakelu tarkastaa erikseen. Tallin lehdestéa raportoidaan erik-
seen esim. sunnuntai-, arki- seka keskilevikki/-jakeluy, joka sisaltaa kaikki lehden tarkastusjaksolla
ilmestyneet numerot.



2.5. Jos lehden jokin numero, esimerkiksi juhla- tai erikoisnumero, levidad/jaetaan keskimaaraista
enemman, voidaan tallainen numero tarkastaa erikseen. Erikseen tarkastettu numero sisaltyy
aina myds lehden keskilevikkiin/-jakeluun.

Seuraavissa kappaleissa kaydaan lapi tarkastettavat tuotteet seka termit, joita kaytetaan levikin-
tarkastuksen yhteydessa.
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3.2

Tarkastettavat tuotteet

Tarkastuksia voidaan tehd& painetuille lehdille, niiden digitaalisille versioille ja itsendisille digi-
taalisille julkaisuille.

Painetulla lehdella tarkoitetaan painettua julkaisua, joka ilmestyy vahintaan nelja kertaa
vuodessa ja sisaltaa toimituksellista aineistoa eika ole tuoteluettelo, hinnasto tai niihin ver-
rattava julkaisu.

Digilehdella (digital edition) tarkoitetaan painetun lehden digitaalisia versioita. Digilehti
voi olla joko painetun lehden identtinen nakdislehti, tai erillinen digiversio, jonka sisalto,
ilmestymisaikataulu tai ulkoasu voivat poiketa paperilehdesta.

Jos digilehden tilaus koostuu useammasta tuotteesta (ndkoislehti ja digiversio), niin tilauk-
seen sisaltyvat tuotteet tarkastetaan ja raportoidaan yhtena digilehtena.

Digijulkaisulla (digita/ publication) puolestaan tarkoitetaan itsendistd, saannéllisesti il-
mestyvaa digitaalisessa muodossa olevaa julkaisua, jota ei olemassa painettuna. Digijulkai-
suista voidaan tehda oma levikintarkastuksensa.

Jotta digilehden tai digijulkaisun levikki/jakelu voidaan tarkastaa, on sen lukemisen oltava rajoi-
tettua esimerkiksi maksumuurilla, tai salasanaa vaativalla rekisterditymisella tai niin, etta digilehti
tai digijulkaisu lahetetadn suoraan tunnistettavalle vastaanottajalle.

Vapaasti tarjolla olevan digitaalisen sisallon levikkid/jakelua ei voida tarkastaa.

Levikintarkastustermit

Levikintarkastuksen ndkékulmasta tarkastelemme levikinkappaleita, ja ne voivat olla printti-, digi-
tai yhdistelmakappaleita. Jotta lehdelle voidaan laskea kokonaislevikkid, on tarkastuksen yhtey-
dessa eriteltava nama kappaleet. Alla selitettynd, mita nailla termeilla tarkoitetaan.

Kokonaislevikki; mikili samasta lehtinimikkeesta tarkastetaan seka painetun lehden etta di-
gilehden levikki, raportoidaan myds lehtinimikkeen kokonaislevikki. Lehtinimikkeen koko-
naislevikki muodostuu pelkasta painetun lehden levikistd, yhdistelmakappaleista seka digi-
kappaleista.

Yhdistelmatilauksella tarkoitetaan tilausta, johon sisaltyy tilausjakson aikana seka paine-
tun lehden etta digilehden (ndkoislehti ja / tai digiversio) kappaleita.



Yhdistelmatilaukseen sisaltyvat painetun lehden kappaleet lasketaan painetun lehden le-
vikkiin ja digilehden kappaleet digilehden levikkiin. Kokonaislevikkiin lasketaan yhdistelma-
tilauksesta vain yksi kappale sellaisina pdiving, jolloin asiakas saa lehden saman numeron seka
painettuna etta digitaalisena. Yhdistelmatilausten ne kappaleet, jotka asiakas saa vain digi-
taalisena tulee ilmoittaa erikseen digikappaleiden yhteydessa.

o Yhdistelmakappaleet ovat niita yhdistelmatilausten kappaleita, jotka asiakas saa seka pai-
nettuna ettd digitaalisena. Yhdistelmatilauksessa voi olla sekd yhdistelmakappaleita etta
pelkkia digitaalisia kappaleita tilauksesta riippuen.

o Digikappaleet ovat niita levikkikappaleita, jotka asiakas on saanut ainoastaan digitaalisena.
Huomioithan, ettd yhdistelmatilauksissa osa levikkikappaleista saattaa olla pelkkia digikap-
paleita, jos tilaukseen sisaltyy eri maara digia ja printtid. Esimerkiksi printti ilmestyy 5 kertaa
viikossa ja digi 7 kertaa, jolloin pelkkia digikappaleita on 2.

Esimerkki I: Lehtinimikkeen painetun lehden levikki on 70 OO0 ja digilehden levikki 30 OOO.
Painetun lehden ja digilehden levikeistd yhdistelmakappaleita on 25 O00. Lehden kokonaisle-
vikki on talléin 75 000, josta pelkan painetun lehden levikin osuus on 45 000, levikkikelpoisten
yhdistelmdkappaleiden osuus 25 000 ja pelkan digilehden levikin osuus on 5 00O0.

Esimerkki 2- Seitsemdnpdivaisen sanomalehden yhdistelmdtilaukseen sisdltyy painettu lehti
sunnuntaisin ja digilehti viikon jokaisena paivand. Painetun lehden levikkiin hyvaksytian viikon
ajalta yksi levikinkappale ja digilehden levikkiin seitsemdn levikinkappaletta. Kokonaislevikkiin
hyvdksytddn niin ikdan seitsemdan kappaletta, silld kokonaislevikkiin sunnuntain numero lasketaan
mukaan vain kerran, vaikka tilaaja saakin lehden sekd painettuna etta digitaalisena.

. Mikali lehden jakelu tarkastetaan, raportoidaan lehtinimikkeen kokonaisjakelu sekda mah-
dolliset erikoisjakelut. Kokonaisjakelun liséksi lehdelta voidaan tarkastaa maksimissaan kolme
erikoisjakelua, jotka lehti voi itse nimeta. Naissa tapauksissa tarkastettu erikoisjakelu muodostuu
vain niista numeroista, jotka sisaltyvat kyseiseen jakeluun. Jos lehdelta tarkastetaan jakelun li-
séksi my6s levikki, raportoidaan lehtinimikkeen kokonaisjakelu yhdesséa kokonaislevikin kanssa.

Esimerkki 1: LeAtinimikkeen painetun lehden jakelu on 90 OO0 ja digilehden jakelu 40 OOO.
Painetun lehden ja digilehden jakelusta yhdistelmdkappaleita (painettu + digi) on 30 O0O. Leh-
den kokonaisjakelu on tilléin 100 OOQ, josta pelkin painetun lehden jakelun osuus on 60 00O,
yhdistelmdkappaleiden jakelun osuus 30 OO0 ja pelkan digilehden jakelun osuus on 10 OOO.

Lehden kokonaislevikki on 75 000, josta pelkidn painetun lehden levikin osuus on 45 000, le-
vikkikelpoisten yhdistelmakappaleiden osuus 25 00O ja pelkan digilehden levikin osuus on 5
000. Lehden kokonaisjakelu muodostuu talléin seuraavasti:

TARKASTETUN LEVIKIN JAKAUMA MUUN TARKASTETUN JAKELUN JAKAUMA
LT kokonais- Painettu + Vain painettu |Painettu + JT kokonais-
levikki Vain painettu [digi Vain digi muu digi muu Vain digi muu__|jakelu
75000 45 000 25 000 5 000 15 000 5000 5000 100 000




4.
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6.1

Esimerkki 2: Kaupunkilehden painetun lehden jakelu on 90 OOQO ja rekisterditymisen takana
olevan digilehden jakelu 10 OOO. Lehden kokonaislevikkid ei voi tarkastaa. Lehden kokonaisja-
kelu muodostuu t3lléin seuraavasti:

TARKASTETUN LEVIKIN JAKAUMA

MUUN TARKASTETUN JAKELUN JAKAUMA

LT kokonais- Painettu + Vain painettu|Painettu + JT kokonais-
levikki Vain painettu [digi Vain digi muu digi muu Vain digi muu_|jakelu
o 0 0] 0 90 000 (0] 10 000 100 000

Halutessaan lehti voi lisaksi tarkastuttaa erikoisjakelun/-jakeluiden maaran. Naissa tapauksissa
tarkastettu erikoisjakelu muodostuu vain niistd numeroista, jotka sisaltyvat kyseiseen jakeluun.
Esimerkiksi lehden suurjakelu, mokkijakelu, messujakelu tai muu vastaava. Erikoisjakelut rapor-
toidaan MAF:in tilastoissa ja asiakkaan tarkastustodistuksissa.

Tayshintaiset tai enintaan 85 prosentin alennuksella yksitellen sekd suuremmissa erissa
tilatut lehdet, joiden tilausmaksu on maksettu tai voidaan perustellusti olettaa, etta tilaaja maksaa
tilausmaksun. Nama kappaleet ovat ilmestyneet ja toimitettu tilaajille tarkastusjakson aikana.
Alennettu hinta lasketaan vastaavan pituisen tilausjakson ja tilaustyypin tilaushetkella voimassa
olevan hinnaston perushinnasta.

Painetun lehden alennettua tilaushintaa verrataan painetun lehden hinnastoon, digitaalisen leh-
den alennettua tilaushintaa digitaalisen lehden hinnastoon ja yhdistelmatilauksen alennettua
tilaushintaa vastaavan tilaustyypin hinnastoon.

Digitaalisen lehden levikkiin ei hyvaksyta takautuvasti tilaajalle tarjottavia aikaisemmin ilmesty-
neita numeroita.

Lehden tilaajaetuun perustuvat lahja- tai ilmaiskappaleet voidaan laskea tilaajakappaleina leh-
den levikkiin, mikali tdma etu liittyy suoranaisesti kyseessa olevaan tilaukseen. Naissa tapauk-
sissa maksetun tilaushinnan on oltava vahintdan 50 prosenttia varsinaisen tilauksen ja sithen
liittyvien lahjatilausten yhteenlasketusta hinnastohinnasta.

Tarkastusta varten kustantajan tai julkaisijayhtion on voitava osoittaa kappalemaéars, tilaustuot-
tojen saldo seka tarkastusvuonna voimassa olleet hinnastot.

Tayshintaiset tai enintaan 85 prosentin alennuksella yksitellen sekd suuremmissa erissa
myydyt irtonumerokappaleet. Alennettu hinta lasketaan lehden ilmestymishetkella voimassa ole-
van hinnaston irtonumerohinnasta. Tarkastusta varten kustantajan tai julkaisijayhtién on esitet-
tava myynti- tai tilitysraportit, joista nakyvat myydyt maarat seka hinnat, joilla lehtia on myyty.

Jasenlehdella tarkoitetaan lehted, jota yhdistys tai liitto julkaisee jasenilleen ja joka kuuluu jasen-
maksuun tai josta maksetaan erikseen.



Asiakaslehdet perustuvat kaupparyhmittymien tai vastaavien yritysten rekisterdityyn asiakkuu-
teen. Asiakkuudella ei tassa yhteydessa tarkoiteta kustantajan lehtitilaajia.

6.2. Mikali jasenlehdet tai kaupparyhmittymien ja vastaavien yritysten rekisterdityyn asiakkuuteen
perustuvat digitaaliset lehdet ovat tarjolla vain jasenille tai rekisterdidyille asiakkaille, voidaan
tallaiset kappaleet laskea digitaalisen lehden levikkiin.

7.1. Levikkiin hyvaksytaan sadnndllisesti toimitetut vapaakappaleet alla oleville vastaanottajaryh-
mille:

e Hallituksen jasenet, henkilokunta seka vastaavat

e lehden jakajat ja tilausmyyjat

e Vakituiset avustajat, joita ovat lehteen sadnnéllisesti kirjoittavat henkilét seka lehden toimi-
tukselle sdannallisesti tietoja antavat laitokset kuten pelastus- ja poliisilaitokset, kirkkoher-
ranvirastot ja kunnanvirastot jne. Levikkiin hyvaksytaan ainoastaan yksi kappale yhta yksit-
taistd avustajatahoa kohden.

Tarkastusta varten kustantajan on esitettava vapaakappaleryhmien mukaan koodattu tai ryhmi-
telty lista vapaakappaleiden maarista.

7.2. Liséksi levikkiin hyvéksytadn vapaakappaleina tilaajaetulehdet, joissa varsinaisesta tilauksesta
maksetun tilaushinnan on oltava vahintaan 50 prosenttia varsinaisen tilauksen ja siihen liittyvien
lahjatilausten yhteenlasketusta hinnastohinnasta. Naita tilaajaetulehtia ovat:

e lehdet, jotka kustantaja on lahettanyt tilaajalle ilman tdmén omaa valintamahdollisuutta,
esim. tilaajalahjana uuden tilauksen yhteydessa.

e Lehdet, jotka tilaaja on voinut lahjoittaa nimedmalleen henkildlle tai antanut kustantajalle
yksildidyn luvan lahjoittaa jollekin yleishyddylliselle, ei yritystoimintaa harjoittavalle yhtei-
solle

Tarkastusta varten kustantajan on esitettava malli tavasta, jolla kestotilaaja on ilmoittanut lehden
lahjoittamisesta seka dokumentit tilaajaetulehtien kappalemaarista.

7.3. Painetun lehden vapaakappaleet lasketaan painetun lehden levikkiin ja digitaalisen lehden va-
paakappaleet digitaaliseen lehden levikkiin. Jos vapaakappaleen saaja saa vapaakappaleen seka
painettuna etta digitaalisena, lasketaan se mukaan lehtinimikkeen kokonaislevikkiin vain kerran.

7.4. Mikali vapaakappaleita ei pystyta erittelemdan ryhmiin, hyvaksytaan kaikista vapaakappaleita
levikkiin 1/3.

Kokonaislevikkiin ei hyvaksyta seuraavia eria:

o Kappaleet, jotka on ldhetetty ilmaiseksi kustantajan yhteistydkumppaneille. Poikkeuksena
ovat luvussa 7.1. mainituille vastaanottajaryhmille sdannéllisesti toimitetut kappaleet.

¢ Ilmaiset kappaleet, jotka on lahetetty lukulehdiksi tai tiedotustarkoituksessa laitoksiin, jarjes-
toihin, yhtymiin, virastoihin, odotus- ja lukusaleihin, kirjastoihin, yleisétiloihin seka muille
naihin verrattaville vastaanottajille.



Tilatut tai irtonumeroina ostetut kappaleet, joista maksetut tilaus- tai irtonumerohinnat eivat
tayta aiemmissa luvuissa maariteltyja hintasaantoja.

Kappaleet, jotka on jaettu tai lahetetty naytelehtind maksutta tilausten hankintatarkoituk-
sessa tai luovutettu kilpailupalkinnoiksi.

Kustantajan omistajan tai toisen samaan konserniin, liittoon tai muuhun yhteisékokonaisuu-
teen kuuluvan taloudellisen yksikon ostamat kappaleet eivat padsaantdisesti kuulu levikkiin.
Poikkeuksena ovat edelld mainittujen omalle henkilékunnalleen ostamat kappaleet.
Kappaleet, jotka on lahetetty ilmaiseksi tai ilmoitussopimukseen sisaltyen mainostajille, mai-
nos- tai mediatoimiston palveluksessa oleville tai vaihtolehtina toisille kustantajille.
Tyokappaleet, joilla tarkoitetaan:

o toimitus- ja painatustydssa tarvittavia kappaleita

arkistokappaleita

tarkistuskappaleita

kustantajan, julkaisijan, kirjapainon tai jakelijan varastoon jaaneita kappaleita

O O O

Luvussa 10.4. mainittuja poikkeuksia lukuun ottamatta levikkiin kuulumattomat kappaleet voi-
daan laskea lehden kokonaisjakeluun.

9.1. Painetun ja digitaalisen lehden levikit lasketaan siten, ettd tarkastuskauden ilmestymiskertojen
maaralla jaetaan:

Kaikkien maksullisten tilauskappaleiden yhteenlaskettu maara
Kaikkien maksullisten irtonumeroiden yhteenlaskettu maara

Kaikkien jasenyyteen tai rekisterdityyn asiakkuuteen perustuvien kappaleiden yhteenlas-
kettu maara

Kaikkien levikkiin hyvaksyttavien vapaakappaleiden yhteenlaskettu maara

Kun ylla olevat eréat lasketaan yhteen, saadaan lehden levikki ilmestymiskertaa kohti.

10.1. Tarkastusjakson aikana jaetut painetut lehdet, joista kustantajalla on esittaa jakelulaskut tai muu
tarvittava dokumentaatio.

10.2. Tarkastusjakson aikana jaetut yhdistelmatilaukset, joista kustantajalla on esittaa jakelulaskut tai
muu tarvittava dokumentaatio.

10.3. Tarkastusjakson aikana jaetut digitaaliset lehdet, joista kustantajalla on esittad dokumentaatio.

10.4. Jakeluun ei hyvaksyta seuraavia eria:

myymatta jaaneet irtonumerot

tyokappaleet, joilla tarkoitetaan toimitus- ja painatustydssa tarvittavia kappaleita, arkisto-
kappaleita, tarkistuskappaleita seka kustantajan, julkaisijan, kirjapainon tai jakelijan varas-
toon jadneita kappaleita

noutopistetelineisiin jaéneet lehdet

vapaasti tarjolla olleet digitaaliset lehdet, joiden lataamisesta ei jaa auditoitavissa olevaa
jalkea



11.1. Tarkastustiedot ovat tarkastuksen jalkeen heti julkisia MAF:n nettisivuilla tai jos kustantajan
kanssa niin sovitaan, viimeistaan MAF:n ilmoittamana julkistamispaivana. MAF paivittaa nettisi-
vullaan olevaa julkista levikkitilastoa.

Levikkitilastosta 10ytyvat seuraavat tarkastetut tiedot:

. LT-levikki
. LT-kokonaislevikki
o LT-digilevikki

. LT- kokonaislevikin jakauma (painetun levikin kappaleet, yhdistelmakappaleet, digi-
kappaleet, digipaketti)

o Muun tarkastetun jakelun jakauma (painettu jakelu, yhdistelmajakelu, digijakelu)

o JT-kokonaisjakelu

11.2. Lehti voi kayttaa tarkastettuja lukuja omassa markkinoinnissaan. Naissé yhteyksissa eri julkai-
sujen tarkastusjakson lukuja saa verrata ainoastaan vastaavien ajanjaksojen lukuihin.

11.3. Tarkastuslukua kaytettdessa on selkeasti merkittava, mista tarkastustyypista ja ajankohdasta on
kysymys. Kalenterivuoden levikki merkitadn LT 2020 ja jakelu vastaavasti JT 2020.



